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一、软件概述

（一）软件功能

1. 企业基础信息管理。

2. 数据采集导入功能。企业可直接导入进销存明细等信

息。

3. 数据采集查询功能。企业可通过年月进行数据查询，

也可通过电子台账进行查看。

4. 使用电子台账后，数据只要一次存入，便可多次重复

使用，数据管理达到完整，统一，原始记录能保证及

时，准确。

5. 使用电子台账后，许多重复性的工作，都可由系统去

执行。

6. 使用电子台账中生成报表功能，可生成格式准确的统

计报表。

（二）软件运行

使用 Windows 操作系统，登录官网，下载解压文件后，

直接点击应用程序，进入登录页面。

（三）系统要求

硬件环境：windows10 电脑

网络环境：支持有线或无线
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二、软件使用

（一）下载与安装

1.打开浏览器，输入重庆市企业电子统计台账企业端下

载地址：https://stats.v2zone.cn/edi/co，进入企业端下载界面

（如图 1-1 所示）。

图 1-1 企业端下载界面

2.选择软件下载，点击“建筑行业软件下载”（如图 1-2）。

图 1-2 建筑行业软件下载

3.下载成功后，解压文件到本地磁盘中。

https://stats.v2zone.cn/edi/co打
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图 1-3 解压文件

（二）登录

1.打开系统文件找到带图标的“重庆市电子统计台

账.exe”文件双击打开（如图 2-1 所示）。

图 2-1
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2.初次启动应用程序，会提示证书不存在。点击确定后，

在弹出窗口中，点击复制本机 MAC 地址（如图 2-2 所示）；

图 2-2

3.打开重庆市企业电子统计台账企业端下载地址：

https://stats.v2zone.cn/edi/co，输入登录账号和密码（如图

2-3 所示）。

注：登陆账号和密码都是企业的组织机构代码

https://stats.v2zone.cn/edi/co打
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图 2-3 登录界面

4.登录后，将复制的 MAC 地址，粘贴到文本框内，点

击生成证书按钮（如图 2-4 所示）；

图 2-4 证书下载

5.证书下载成功后，将证书复制粘贴到与应用程序的同

级目录下（如图 2-5 所示）；
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图 2-5

6.再次双击打开“重庆市电子统计台账.exe”，在弹出

登录窗口中，输入管理员账号：admin 密码：admin 点

击登录（如图 2-6 所示）。

图 2-6 登录窗口

7.进入系统首页。首页包含：企业信息、数据采集、电

子台账、增值服务、系统管理（如图 2-7 所示）。
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图 2-7 系统主页

（三）系统管理

系统管理中包含修改密码、账号管理、权限管理、日志

查看、数据调整记录、企业基础信息调整记录（如图 3-1 所

示）。

图 3-1 系统管理
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1. 修改个人密码

进入系统管理页面后，点击右上角“ ”按钮，

进行密码修改。输入旧密码与新密码后，点击“ ”

按钮，取消则点击“ ”按钮（如图 3-1-1 所示）。

图 3-1-1

修改成功后系统提示：

2. 账号管理

账号管理是用于编辑用户登录信息的位置，该模块提供
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新增、编辑、删除等功能（图 3-2 所示）。

图 3-2

新增：点击“ ”按钮，弹窗显示需要添加的用户

信息，企业可根据自情况进行添加，完成后点击“ ”

按钮（如图 3-2-1 所示）。
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图 3-2-1

编辑：选择需要修改账号，点击“ ”按钮，进入修

改页面，操作完成后点击“ ”按钮（如图 3-2-2 所

示）。

图 3-2-2
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删除：选择需要删除的账号，点击“ ”或者“ ”

按钮即可（如图 3-2-3 所示）。

图 3-2-3

3. 权限管理

权限管理是设置用户可操作模块的入口，该模块提供编

辑等功能（如图 3-3 所示）。
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图 3-3

选择需要修改的功能，点击“ ”进入操作页面。

页面为左右结构，左侧显示待选择的用户，右侧显示已选择

的用户，通过“ ”、“ ”按钮来控制（如

图 3-3-1 所示）。
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图 3-3-1

4. 日志查看

点击系统管理中的“日志查看”模块，可以调阅查看每

个用户登录信息以及操作（如图 3-4 所示）。
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图 3-4

5. 数据调整记录

点击系统管理中的“数据调整记录”模块，可以调阅查

看用户对数据进行手工调整的记录（如图 3-5 所示）。

图 3-5
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6. 企业基础信息调整记录

点击系统管理中的“企业基础信息调整记录”模块，可

以调阅查看用户对企业信息模块手工调整的记录（如图 3-6

所示）。

图 3-6

（四）企业信息

1.点击首页“企业信息”按钮进入编辑页面（如图 4-1

所示）。
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图 4-1

2.根据企业实际情况进行填写，必填项包含：企业分类、

单位详细名称、统一社会信用代码、法定代表人、执行标准

会计类别、执行企业会计准则情况、统计负责人、填表人、

填表人联系电话，填写完成后点击“保存”按钮（如图 4-2

所示）。
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图 4-2

（五）数据采集

数据采集页面分为建筑业企业施工项目情况、建筑业企

业生产经营情况、劳动工资信息和房屋竣工面积及价值四主

要模块。

1. 建筑业企业施工项目情况

（1）采集设置

第一步：点击右侧“采集设置”进行模板的采集设置（如

图 5-1 所示）。
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图 5-1

第二步：进行映射，根据准备的建筑业企业施工项目情

况表中的名称进行一一对应列的设置，若 excel 表中没有相

对应的名称，则点击后面的无此列（如图 5-1-1 所示）。

图 5-1-1
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（2）手动导入

数据导入分为手动导入和自动采集两种方式。手动导入

是 通 过 页 面 的 “ ” 按 钮 实 现 ， 自 动 采 集 是 通 过

“ ”按钮实现，前者每次只能上传一个文件，后者

可一次性将所有模块文件上传。

手动导入：选择月份，点击右侧“手动导入”，选择数据模

板文件，进行数据导入，点击“保存”按钮，进行数据保存

（如图 5-1-2 所示）。
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图 5-1-2

（3）自动采集

采集路径设置

“采集路径”为系统获取数据的路径，是建筑业企业施工

项目情况所在的文件夹路径。

1 在建筑业企业施工项目情况目录下的“采集设置”

中设置采集路径，点击“浏览”按钮，在弹出的对话框中选

择存放目标源文件的文件夹，点击“确认”（如图 5-1-3 所

示）。
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图 5-1-3

2 采集路径设置完成返回数据采集页面，点击上方“刷

新”按钮，系统自动获取数据文件（图 5-1-4 所示）。

图 5-1-4

（4）数据删除

选择需要删除的月份的数据，点击“ ”按钮即

可（如图 5-1-5 所示）。

点击‘’是‘’，数据删除成功。
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图 5-1-5

（5）加行和删行

加行：

在下拉框中选择需要增加的行数，点击“加行”按钮，

可增加对应的行数（如图 5-1-6 所示）。

图 5-1-6

增加行数后，双击可对数据进行编辑修改，编辑完成后，
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点击“保存”按钮进行数据保存（如图 5-1-7 所示）。

图 5-1-7

删行：

鼠标右键开启行选后，选择需要删除的行（拖动可多选），

点击“删行”按钮，点击“是”，完成删行（如图 5-1-8 所

示）。
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图 5-1-8

2. 建筑业企业生产经营情况

企业根据实际情况填写建筑业企业生产经营情况信息，

填写完成后，进行填写保存。（如图 5-2 所示）。

图 5-2
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3. 劳动工资

点击左上角的“劳动工资信息”选项进行劳动工资数

据采集（标黄位置为固定模板导入方式的操作点，标绿位置

为映射导入操作点），如图 5-3 所示：

图 5-3

（1）固定模板导入

第一步：点击“下载模板”按钮，将固定模板文件保存至

电脑（如图 5-3-1 所示）。
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图 5-3-1

第二步：将企业人员信息按填写在固定模板中。表格中的

内容务必全部填写（如图 5-3-2 所示）。

注：标红栏不可删除、清空、覆盖。从第 5 行开始填写数

据。

图 5-3-2
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第三步：先选择要导入的年月，选择“固定模板导入”

导入系统（如图 5-3-3）。

图 5-3-3

第四步：导入成功后，如下图显示（如图 5-3-4 所示）。

图 5-3-4

（2）映射导入

企业可根据实际情况，将手工台账数据或者 ERP 系统导
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出数据直接进行映射，采集设置完成后，再将文件手动导入

OR 自动导入进系统。

第一步：点击“采集设置”进入编辑映射页面（如图 5-3-5

所示）。

图 5-3-5

1 模板名称：可根据情况自定义。
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2 起始行: 为内容读取位置。

3 身份证：识别员工信息，因姓名有重名情况，所以身

份证为必采集项。

4 指标解释：用工形式、应发合计、基本工资、绩效工

资、工资津贴和补贴、其他工资等可点击查看具体的指标解

析。

（1）人员基本信息：按照列一一对应的映射（如图 5-3-6

所示）。

图 5-3-6

（2）人员工资：

应发合计：

1 应发合计=基本工资+绩效工资+工资津贴和补贴+

其他工资+预留三空位，故应发合计金额=下方分项金额之

和。
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（应发合计为必采项，并且系统有验证，如金额错误

导入时会提示）

2 采集时有总项和分项的情况。如：绩效工资只有一列，

直接在总项框映射对应列。工资津贴和补贴由多个分项构成，

在分项框映射多列，总项框选择空白（如图 5-3-7 所示）。

图 5-3-7

代缴代扣工资合计：

1 代缴代扣工资合计=病假事假扣款+其他罚款+代缴

五险一金+其他代缴+预留三空位

（代缴代扣工资合计不是必采项，如果没有代缴代扣

合计总项可选择空白，下方分项映射就可以；但是代缴代

扣工资合计在系统中也有验证，）

2 采集时分项，总项参照应发合计第 2 条（如图 5-3-8

所示）。
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图 5-3-8

（3）数据删除

选择需要删除的月份的数据，点击“ ”按钮，

再点击确认按钮，数据删除成功（如图 5-3-9 所示）。

图 5-3-9
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4. 房屋竣工面积及价值

企业根据实际情况填写房屋竣工面积及价值信息，填写

完成后，进行填写保存。（如图 5-4 所示）。

图 5-4

5. 项目跨年

点击界面顶部，项目跨年按钮，进入项目跨年操作界面

（如图 5-1 所示）。
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图 5-1

勾选项目，点击确定按钮，完成跨年数据操作，将没有

竣工的项目数据，自动结算到下一年（如图 5-1-1 所示）。

（六）电子台账

返回至主页面，选择“电子台账”按钮，进入电子台账
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页面（如图 6 所示）。

图 6

1. 台账查看

（1）建筑企业施工项目情况台账

选择对应年月查询台账数据。可导出建筑企业施工项目情

况台账和生成 C204-1 报表（如图 6-1-1 所示）。
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图 6-1-1

（2）房屋竣工面积及价值台账

选择对应年月查询台账数据。可导出房屋竣工面积及价值

台账和生成 C204-2 报表（如图 6-1-2 所示）。

图 6-1-2 所示

（3）从业人员及工资信息台账

选择对应时间，可根据项目、年月查询台账数据。下方

有当月工资应发合计金额和实发合计金额。也可导出从业人

员及工资信息台账及生成 202-1 表（如图 6-1-3 所示）。
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图 6-1-3

2. 生成报表

（1）C204-1 报表

在建筑企业施工项目情况台下方，点击“ ”按

钮，进入报表生成页面（如图 6-2 所示）。
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图 6-2

（2）202-1 报表

在从业人员及工资信息台账下方点击“ ”按钮，

进入报表生成页面（如图 6-2-1 所示）。

图 6-2-1

（3）C204-2 报表

在房屋竣工面积及价值台账下方点击“ ”按钮，

进入报表生成页面（如图 6-2-2 所示）。
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图 6-2-2

3. 溯源

（1）业务模块

点击 C204-1 报表中指标名称后的本季数据，可显示本

季统计数据（如图 6-3 所示）。

图 6-3
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点击报表中的项目合计项，显示月统计数据，同时可下

钻查看天统计数据明细（如图 6-3-1 所示）。

图 6-3-1

（2）工资模块

点击 202-1 报表中从业人员期末人数数据，显示本季

度最后一月在职人员明细数据（如图 6-3-2 所示）。
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图 6-3-2

4. 数据调整

第一步：点击“生成报表”进入报表界面（如图 6-4 所示）。

图 6-4

第二步：点击“调整”按钮，进入调整页面（如图 6-4-1

所示）。
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图 6-4-1

第三步：勾选“我已认真阅读并知晓相应风险”，点击“继

续”按钮（如图 6-4-2 所示）。

图 6-4-2

第四步：点击需要修改的数据进入修改页面（如图 6-4-3

所示）。
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图 6-4-3

第五步：输入数据进行调整，备注写明调整原因，完成数

据调整后，点击“保存”（如图 6-4-4 所示）。

图 6-4-4

注：调整后的数值在报表中可进行下钻，溯源调整明细的

同时，也会在“系统管理 - 数据调整记录”中进行显示（如
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图 6-4-5 所示）。

图 6-4-5

注：调整功能以业务模块为例，工资模块暂无调整功能。

5. 报表导出

点击“ ”进入报表界面，然后点击“ ”

按钮，进行报表导出（如图 5 所示）。
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图 5

（七）增值服务

根据企业的需求，给企业增添一些免费的服务，主要包

括：图标分析、最新消息、在线咨询等，会根据实际情况实

时调整服务内容（如图 7 所示）。

图 7
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